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HENKILOTIETOJEN KASITTELYTOIMIEN KUVAUS

1. Osapuolet

Tilaaja: Tampereen seudun kunnat; Tampere, Nokia, YI6jarvi, Pirkkala, Lempaala, Kangasala, Orivesi,
Hameenkyro ja Vesilahti
Palveluntuottaja: eVakan sovellustoimittaja

2. Kuvauksen tarkoitus

Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa Palveluntuottaja
toimii Tilaajan yllapitamaan henkilérekisteriin kuuluvien henkilotietojen kasittelijana.

Tassa dokumentissa kuvataan kasittelytoimet, joita palveluntuottaja henkilGtietojen kasittelijana tekee
Tilaajan puolesta, henkilotietojen tyypit seka kasiteltavat henkilotiedot. Tama dokumentti liitetaan
Sopimukseen ”Sopimus eVakaan liittyvasta yhteistyosta Tampereen seutukunnissa”, liitteeksi nro 2.

Henkilotietojen kasittelyssa on noudatettava Palveluntuottajan ja Tilaajan valista Sopimusta seka Tilaajan
ohjeita.

3. Palveluntuottajan yleiset velvollisuudet

Palveluntuottaja toteuttaa asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, joilla se varmistaa, etta
Tilaajan henkilotietojen kasittely tapahtuu sopimuksen vaatimusten ja sovittujen kaytantéjen mukaisesti.
Toimenpiteiden tarkoituksena on varmistaa henkilotietojen lainmukainen kasittely seka kasittelyjarjestelmien
ja palveluiden luottamuksellisuus, eheys, saatavuus ja vikasietoisuus.

Palveluntuottaja ei kasittele eikd muulla tavoin hyddynna sopimuksen perusteella kasittelemidan
henkil6tietoja muutoin kuin Sopimuksen mukaisessa tarkoituksessa ja laajuudessa.

Palveluntuottaja nimeda tietosuojavastaavan tai tietosuojasta vastaavan yhteyshenkilon Tilaajan
henkildtietoihin liittyvia yhteydenottoja varten. Palveluntuottaja ilmoittaa kirjallisesti tietosuojavastaavan tai
yhteyshenkilén yhteystiedot Tilaajalle.

Palveluntuottaja saattaa Tilaajan saataville taman pyynnosta kaikki tiedot, jotka Tilaaja tarvitsee
rekisterinpitdjalle ja palveluntuottajan sadadettyjen velvollisuuksien noudattamisen osoittamista varten, ja
osallistuu pyydettaessa sovitulla tavalla Tilaajan vastuulla olevien kuvausten ja muiden dokumenttien, kuten
vaikutustenarvioinnin, laatimiseen ja yllapitamiseen seka tietosuoja-asetuksen mukaisen ennakkokuulemisen
suorittamiseen.
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Palveluntuottaja avustaa Tilaajaa, jotta Tilaaja pystyy tayttdmaan velvollisuutensa vastata rekisterdityjen
pyyntoihin, jotka koskevat rekisterdidyn oikeuksien kayttamista. Pyynnot voivat edellyttaa Palveluntuottajalta
esimerkiksi avustamista rekisterdidylle tiedottamisessa ja viestinndssa, rekisterdidyn paasyoikeuden
toteuttamisessa, henkilotietojen oikaisemisessa tai poistamisessa, kasittelyn rajoittamisen toteuttamisessa tai
rekisterdidyn omien henkil6tietojen siirtamisessa jarjestelmasta toiseen.

4. Henkilostoa koskevat vaatimukset

Palveluntuottaja varmistaa, ettd jokainen sen alaisuudessa toimiva henkild, jolla on paasy Tilaajan
henkil6tietoihin, on tietoinen henkildtietojen kasittelyyn liittyvista velvoitteistaan ja kasittelee niita
ainoastaan sopimuksen, naiden erityisehtojen ja Tilaajan ohjeiden mukaisesti.

Palveluntuottaja antaa henkilostollensa paasyn Tilaajan henkil6tietoihin vain siind maarin kuin se on
ehdottoman valttamatonta sopimuksen taytantéonpanoa, hallinnointia ja seurantaa varten. Palveluntuottaja
varmistaa, etta henkil6t, joilla on oikeus kasitella henkilotietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan
sopimuksessa sovittua salassapitovelvollisuutta tai heitd koskee muu asianmukainen lakisaateinen
salassapitovelvollisuus.

5. HenkilGtietojen tyypit ja rekisteroityjen ryhmat

Osapuolet ovat sopineet, etta Palveluntuottaja kasittelee Tilaajan puolesta Sopimuksessa sovitun palvelun
tuottamiseksi seuraavia Asiakkaan henkildrekisteriin kuuluvia henkil6tietoja.

- Palveluntuottaja kasittelee Tilaajan tyontekijoihin liittyvida henkilotietoja seuraavista kayttdjarooleista:
paakayttajat, palveluohjaus, talous, hallinto, viestinta, raportointi, varhaiskasvatusyksikon johtajat,
varhaiskasvatusyksikon tyontekijat, varhaiskasvatussihteerit seka varhaiskasvatuksen erityisopettajat

- Henkilotiedoista kasitellaan tyontekijoiden nimet, kayttajatunnus seka henkilénumero

- Palveluntuottaja kasittelee Tilaajan asiakkaisin liittyvia seuraavia henkil6tietoja:
Lapsen tiedot
Etunimi X Kutsumanimi X Sukunimi
Henkilotunnus Xl Osoitetiedot (katuosoite ja postinumero)
Asuinkunta X Kotikunta

Aidinkieli Kotikieli

Lapsen arkaluontoset tiedot

Erityisruokavalio Xl Ladkitys X Muu allergia X Tuen tiedot
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Huoltajien tiedot
Etunimi X Sukunimi Matkapuhelin X Sdhkopostiosoite
Huoltajuustiedot Xl Osoitetiedot (katuosoite ja postinumero) Xl Henkil6tunnus

Tulotiedot

Samassa taloudessa asuvien muiden henkiléiden tiedot
Samassa taloudessa asuvan puolison etunimi, sukunimi, henkilétunnus seka tulotiedot

Samassa taloudessa asuvien sisarusten etunimi, sukunimi ja henkil6tunnus

6. Henkilotietojen kasittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, etta Palveluntuottaja kasittelee varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
jarjestamisen kannalta valttamattomia tietoja.

7. Henkilotietojen kasittelyn kesto

Palveluntuottaja kasittelee tassa liitteessa yksiloityja henkilotietoja sopimuskauden ajan.

Sopimuksen voimassaoloaikana Toimittaja ei saa poistaa Tilaajan lukuun kasittelemidaan henkilotietoja ilman
Tilaajan nimenomaista pyyntoa.

Sopimuksen paatyttyd Toimittaja palauttaa henkilotiedot yleisesti kdytdssa olevassa muodossa tai tuhoaa ne

siten, ettei henkilotietoja ole endaa mahdollista palauttaa luettavaan muotoon. Tietoja ei saa poistaa, jos
lainsdadanndssa tai viranomaisen maaraykselld on edellytetty, ettd Toimittaja sailyttda henkilotiedot.
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